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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto a ser fornecido pela empresa consiste na prestacdo de servicos de Coffee Break, conforme as
guantidades, caracteristicas e especificacfes gerais apresentadas na tabela a seguir, para atender a
demanda projetada pela instituigao.

1.2. Ressalta-se que os detalhamentos relativos aos tipos de cardapio e composi¢cdes especificas dos itens
serdo anexados ao Termo de Referéncia, além de serem descritos no item 3, uma vez que a tabela abaixo
possui carater indicativo.

1.3. Em relacdo ao servico de Coquetel (descrito no cardapio anexo), ressalta-se que o detalhamento
especifico dos itens a serem servidos no evento sera informado na Ordem de Servico, a ser encaminhada
pela Contratante com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas. Esta medida se faz necessaria em
virtude da variedade de opg¢bes de cardapio disponiveis para este servico, cuja selecdo final caberd a
Contratante, diferentemente do estabelecido para os servi¢os de Coffee Break.

LOTE

VALOR VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO UNID. JQUANT. |, iTARIO (RS) (R$)




Servicos  de Coffe  Break - Cardapio |
(cardapio em anexo)

-02 (dois) tipos diferentes de salgados; (10
unidades de salgado por pessoa)

-02 (dois) tipos de bolo; (2 fatias por pessoa)

-02 (dois) tipos de mini sanduiches (04
unidades por pessoa);

-Bebidas (minimo 200 ml de cada opcéo por
pessoa):

-Café com e sem agucar
-Chéa
-02 (dois) tipos de suco naturais

-03 (trés) tipos de refrigerantes, sendo 01 zero
acucar

-Agua Mineral com e sem géas

* Ressalta-se a necessidade de fornecer
todo o material necessario para o bom
andamento do evento, tais como
guardanapos, talhares, pratos, copos e
tacas de vidro fino transparente e demais
utensilios.

Pessoa

2000

45,50

91.000,00




Servicos de Coffe  Break - Cardapio Il
(cardapio em anexo)

-02 (dois) tipos diferentes de salgados; (6
unidades de salgado por pessoa)

-02 (dois) tipos de mini sanduiches; (2
unidades por pessoa)

-01 (um) tipos de bolo; (1 fatia por pessoa)

-Bebidas (minimo 200 ml de cada opcé&o por
pessoa):

-Café com e sem agucar
-Chéa
-02 (dois) tipos de suco naturais

-03 (trés) tipos de Refrigerantes, sendo 01
zero acgucar

* Ressalta-se a necessidade de fornecer
todo o material necessario para o bom
andamento do evento, tais como
guardanapos, talhares, pratos, copos e
tacas de vidro fino transparente e demais
utensilios.

Pessoa

800

38,97

31.176,00




Coquetel (cardapio em anexo)

ENTRADA: 1 tipo de canapé ou finger food e
5 tipos de salgados (2 assados e 3 fritos).

MESA DE FRIOS: 5 tipos de queijo, 4 tipos de
frios, 4 tipos de complementos, 1 tipo de
antepasto, 1 tipo de mousse, 5 tipos de pées.

PRINCIPAL: 2 tipos de salada, 1 tipo de carne
vermelha, 2 tipos de massa, 1 tipo de arroz.

SOBREMESA: 2 tipos de sobremesa ou 1 tipo
de sobremesa e 3 tipos de bombons.

MESA DE CAFE: ch4, café, 2 tipos de Petit-
fours (salgado e doce) para mesa de café.

3 Pessoa | 500 161,26 80.630,00
BEBIDAS: 4agua mineral com e sem gas,

refrigerante normal e zero aclcar (marca a
escolher pelo contratante), 2 tipos de sucos de
fruta natural ou polpa (minimo 200 ml de cada
OpPCAao por pessoa).

* Ressalta-se a necessidade de fornecer
todo o material necessario para o bom
andamento do evento, tais como
guardanapos, talhares, pratos, copos e
tacas de vidro fino transparente e demais
utensilios.

* Disponibilizacao dos servicos de garcons
para o evento. Estimado um garcom para
cada 15 convidados.

VALOR TOTAL 202.806,00

1.4. Fonte dos recursos: Fundo Especial para Desenvolvimento das Atividades da Defensoria Publica
(FUNADEP).

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul (DPE/MS) mantém uma agenda regular e
estratégica de eventos institucionais, coordenados, em grande parte, pela sua Escola Superior (ESDP). Tais
eventos (incluindo congressos, seminarios, cursos, palestras e reunibes especializadas) possuem como
objetivo precipuo a integracdo, a capacitacdo continua e o aprimoramento técnico do corpo funcional
(Defensores Publicos, servidores e estagiarios), além de promover o didlogo e o compartiihamento de
conhecimento de alto nivel com a comunidade juridica e sociedade civil.

2.2. O éxito e a efetividade dessas acdes de capacitacdo, que frequentemente envolvem periodos
prolongados de concentracdo e absor¢cdo de contetdo, dependem criticamente da manutencdo do bem-
estar, disposicao fisica e concentracao dos participantes. A necessidade primaria reside em garantir que 0s



intervalos estratégicos (pausas) durante os eventos sejam adequados para:
2.2.1. Propiciar o descanso e a recuperacao da energia dos participantes;
2.2.2. Facilitar o networking e a troca informal de experiéncias;

2.2.3. Manter a qualidade e o nivel de exceléncia logistica-organizacional dos eventos promovidos pela
DPE/MS.

2.3. ADPE/MS nao possui estrutura de pessoal, equipamentos de cozinha ou logistica interna suficiente para
o fornecimento, com a qualidade, seguranca alimentar e regularidade necessarias, de alimentos e bebidas
em volume e padrdo adequados para a diversidade e o porte dos eventos realizados.

2.4. A auséncia ou a ma qualidade no fornecimento de refeicdes leves (como coffee breaks e coquetéis) nos
intervalos dos eventos representa um risco institucional, pois compromete diretamente a concentragdo, o
foco e a produtividade dos Defensores Publicos, palestrantes e convidados. Tal deficiéncia pode minar o
objetivo central da acéo (capacitacdo/integracao) e desvalorizar o investimento em palestrantes e contetdo
de alto nivel.

2.5. Portanto, a motivacéo desta contratacdo é suprir a lacuna logistica e operacional existente (2.3 e 2.4),
assegurando o fornecimento terceirizado de alimentacao (refeicdes leves e bebidas) como um componente
de apoio essencial para a consecucao dos objetivos institucionais e o sucesso dos eventos da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso do Sul.

2.6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

2.6.1. Inicialmente, para subsidiar o planejamento da contratacdo, foram solicitadas as diversas unidades da
DPE/MS estimativas de demanda para o periodo subsequente ao término da ARP vigente (marco/2026 a
mar¢o/2027), por meio do Despacho SEI n® 0327841, no processo 33/003605/2025.

2.6.1.1. Demanda Potencial Consolidada: O levantamento inicial resultou em uma perspectiva potencial de
consumo de 7.310 unidades de coffee break e 500 unidades de coquetel.

2.6.1.2. Vetor de Contratacdo: Este quantitativo potencial demonstrou um vetor de aumento significativo da
necessidade institucional em relacdo a contratacdo atual (que prevé 1.620 unidades de coffee break e 500
unidades de coquetel).

2.6.2. Apesar da demanda potencial elevada, o quantitativo final a ser contratado foi redimensionado em
observancia aos principios de eficiéncia, planejamento e racionalidade dos gastos publicos (Lei Federal n°®
14.133/2021). A baliza objetiva para este redimensionamento foi: Limite Orcamentario:

2.6.2.1. O limite maximo de R$ 150.000,00, estabelecido e definido no Plano Anual de Contratacfes
(PAC/2026), conforme registrado no SEI 33/003955/2025.

2.6.2.2. Justificativa: A necessidade de compatibilizar a ampliagdo expressiva da demanda institucional
(7.310 unidades) com o orgamento previamente estabelecido imp6s a adequacao dos quantitativos.

2.6.3. Equacionando-se a demanda potencial (necessidade) com a limitagdo or¢camentaria (possibilidade), e
visando a racionalizagdo dos custos mediante a diversificacdo dos tipos de servico, prop8e-se a contratacao
das seguintes quantidades para o periodo de 12 meses:

TIPO DE ~
SERVICO QUANTIDADE OBSERVACAO
%(;f;ele Break 2000 Cardapio similar ao da contratacdo atual




Coffee Break 800 Cardéapio mais simples e enxuto (criagéo de
Tipo 2 novo item para racionalidade).

Mantido em consonancia com as praticas

Coquetel 500 anteriores e a demanda identificada.

2.6.4. Este dimensionamento (2.800 unidades de coffee break e 500 de coquetel) assegura a cobertura de
parte significativa da demanda, respeitando integralmente o limite orcamentario definido para o exercicio.

2.6.5. Este dimensionamento foi alinhado pelo Defensor Adido ao Gabinete, conforme Despacho SEI n°
0355423, no processo 33/003605/2025.

2.7. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

2.7.1. Observa-se o fato de que toda e qualquer licitacdo se destina a investigar qual a melhor proposta para
a efetivagdo dos interesses da Administrac@o Publica, com a qualidade necessaria e 0 menor custo possivel,
balizando-se por normas fundadas sobre principios que assegurem a competitividade e justo preco, conforme
0 que determina o Art. 5°, da Lei n°® 14.133/2021.

2.7.2. Frisa-se que, o art. 40, V, a, da Lei n.14.133/2021, estabelece que as compras efetuadas pela
Administracdo Publica devem ser divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente viaveis.

2.7.3. No mesmo sentido é o enunciado n. ° 247 do TCU, vejamos:

2.7.3.1. E obrigatéria a admiss&o da adjudicacéo por item e n&o por preco global, nos editais das licitagbes
para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala ,tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora n&o dispondo de capacidade para a execugéo,
fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades
autdbnomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade. (Grifou-se).

2.7.4. Portanto a Administrac@o Publica deve analisar cada caso isoladamente, buscando a contratagdo mais
vantajosa, assim para este caso em especifico, o parcelamento da solugdo ndo se mostra interessante, por
nao se apresentar economicamente viavel, com possibilidade de perda de escala, conforme entendimento da
Sumula 247 do TCU, grifada acima.

2.7.5. Ademais, fica evidente pela forma como o mercado de fornecedores funciona a partir da pesquisa de
precos, que a vantajosidade econdmica para a Administracdo ocorre na hipotese de contratacdo de grupo
integral, uma vez que o menor preco € resultante da multiplicacdo de precos de diversos itens pelas
guantidades estimadas, o que gera economia de escala.

2.7.6. Também é possivel observar por meio da pesquisa de precos que existem diversos fornecedores aptos
a prestar o servi¢o objeto da presente licitacdo no &mbito da regido.

2.7.7. Quanto a formacéo do grupo, a contratacao dos servicos em foco amolda-se em maior uniformidade de
execucdo se prestada por Unica empresa, haja vista questdes ligadas a logistica da operacdo, custos
gerenciais e administrativos, a padronizacdo dos servi¢os, a qualidade e a tempestividade na entrega.

2.7.8. Vale frisar que, seria desastroso para a Administracdo, tecnicamente falando, se a realizacdo do
evento restasse prejudicada por inexecucéo total ou parcial de qualquer servico.

2.7.9. Ademais, tendo em conta que 0s servigos previstos nesta licitacdo séo interligados, a apuracédo de
responsabilidade tornar-se-ia inviavel, com a possibilidade de os fornecedores divergirem um do outro e
prejudicar a execucdo do contrato.



2.7.10. Também nao ha falar em preterir o principio da economicidade, haja vista a racionaliza¢do promovida
pela Administracdo, por meio do qual foi possivel estabelecer estimativa com base em dados reais de uso de
recursos, a favorecer a oferta de melhores propostas de precgos pelas licitantes.

2.7.11. Diante ao exposto, optou-se em realizar a licitagdo por meio da modalidade pregao eletrbnico, que
tem como tipo 0 menor preco, reunindo 0s itens a serem contratados em Unico lote.

2.8. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGCAO

2.8.1. A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento dos servi¢cos de Coffee Break e Coquetel
€ a solucdo mais eficiente e economicamente viavel para a DPE/MS, conforme demonstrado a seguir:

2.8.1.1. Auséncia de Capacidade Logistica: A Instituicdo ndo possui estrutura fisica (cozinha industrial,
refeitdrio, equipamentos) nem quadro de pessoal (nutricionistas, cozinheiros, copeiros) dedicados e aptos a
executar os servigcos de preparo, manipulacdo e distribuicdo de alimentos com a frequéncia, variedade e
gualidade exigidas para os eventos institucionais.

2.8.1.2. Foco na Atividade-Fim: A execucdao interna do servico desviaria servidores da area-meio e da area-
fim para tarefas operacionais de apoio, comprometendo a misséo institucional da Defensoria Publica.

2.8.2. Aterceirizacao, portanto, assegura o cumprimento da demanda com qualidade, seguranca alimentar e
maxima eficiéncia operacional, sem sobrecarregar a estrutura administrativa da DPE/MS.

2.8.3. A adocdo da Ata de Registro de Precos (ARP) como solugcédo para esta contratacdo se justifica pela
natureza do objeto e pela dindmica da demanda:

2.8.3.1. Demanda Variavel e Volatil: A realizacao dos eventos institucionais (cursos, palestras, reuniées) ndo
possui uma periodicidade fixa e 0 quantitativo exato por evento é flutuante. A ARP permite que a DPE/MS
realize as contratacfes de forma parcelada (por empenho/emissdo de Ordem de Fornecimento) apenas na
medida da sua necessidade efetiva, sem a obrigacao de consumir a quantidade total registrada.

2.8.3.2. Economia e Agilidade: A ARP possibilita a realizacdo de uma Unica licitacdo para fixar precos e
condicbes, gerando economia de escala e proporcionando agilidade nas contratacbes futuras durante o
periodo de sua vigéncia.

2.8.3.3. Racionalidade de Gastos: O sistema de Registro de Precos esta alinhado com o principio da
racionalidade dos gastos publicos, conforme a Lei n°® 14.133/2021, pois permite o uso eficaz do limite
orcamentario anual, adequando a despesa a realizacéo do evento.

2.9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

2.9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no FUNADEP.

2.9.2. A classificacdo orgcamentaria sera indicada pela Secretaria de Financas e colacionada aos autos assim
gue requisitada pela Coordenadoria de Licitacdes.

2.9.3. No preco total do objeto deverdo estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e contribui¢des),
sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissfes, pessoal, embalagem, seguros, encargos
sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o objeto,
sejam de quais naturezas forem.

2.9.4. Os precos finais unitarios e totais propostos pelos licitantes ndo poderdo ultrapassar o preco unitério e
total estimado pela Administracéo, sob pena de desclassificacéo da proposta.

2.9.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em favor do Fundo Especial para o Aperfeicoamento e
Desenvolvimento das Atividades da Defensoria Publica — FUNADEP, CNPJ n° 05.505.050/0001-44, e devera



ser encaminhada a Secretaria de Gestdo Administrativa, para o devido recebimento e conferéncia.

2.9.6. O objeto da presente contratacdo estd plenamente alinhado com o Planejamento Anual de
Contratacdes (PAC) da DPE/MS para o exercicio de 2026. Embora o documento final possa estar em fase de
consolidacao, o valor limite da contratacdo j4 esta definido e incorporado no planejamento institucional,
conforme registrado no processo SEI 33 /003955/2025.

2.9.7. A DPE/MS esta adotando um planejamento que melhor reflete a demanda real das unidades e projeta
um aumento no orgamento destinado a este servigo.

2.10. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

2.10.1. Os possiveis impactos ambientais diretos associados a contratacdo dos servicos de Coffee Break e
Coquetel estdo primariamente relacionados a geracao de residuos sélidos, notadamente:

2.10.1.1. Residuos Orgénicos: Restos de alimentos, borra de café, etc.

2.10.1.2. Residuos Reciclaveis: Embalagens plasticas, papéis, copos descartaveis (que devem ser
minimizados), garrafas de vidro e latas.

2.10.1.3. Logistica: Gasto de combustivel e emissao de poluentes no transporte dos insumos e materiais.

2.10.2. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul (DPE/MS) adota planos e medidas de
gerenciamento interno que visam minimizar a geracao de residuos e garantir seu tratamento adequado. Tais
medidas incluem o correto acondicionamento, coleta seletiva e destinacao final de materiais, em consonancia
com a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°® 12.305/2010).

2.10.3. Para garantir a minimizacdo dos impactos decorrentes da execucdo do objeto, serdo exigidas da
futura contratada medidas de sustentabilidade a serem detalhadas no Termo de Referéncia, incluindo:

2.10.3.1. Preferéncia por Utensilios Reutilizaveis: Sera incentivada e priorizada a utilizacdo de loucas,
talheres e copos de materiais duraveis e reutilizaveis em detrimento de descartaveis, sempre que logistica e
financeiramente viavel.

2.10.3.2. Minimizacdo de Desperdicio: Adocdo de praticas para dimensionar corretamente as porcbes e
evitar o desperdicio de alimentos (gestdo de sobras).

2.10.3.3. Embalagens Sustentaveis: Priorizacdo de embalagens que minimizem o volume de residuos
gerados.

2.11. RESERVA ME/EPP

2.11.1. Conforme o disposto no art. 49, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006, e em harmonia
com os principios da Lei n°® 14.133/2021, a aplicagdo da reserva de cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) é
dispensada quando o parcelamento do objeto for técnica ou economicamente inviavel ou acarretar
prejuizo ao conjunto ou perda de economia de escala.

2.11.2. A deciséo de nédo aplicar a reserva de cota para ME/EPP se fundamenta nas mesmas
razdes que justificaram o agrupamento dos 3 (trés) itens (Coffee Break Cardapio |, Coffee Break
Cardapio Il e Coquetel) em Lote Unico, visto que qualquer divisdo para fins de reserva traria
prejuizo ao certame e a execugao contratual:

2.11.2.1. Prejuizo ao Conjunto e Perda de Economia de Escala: A divisdo do objeto em parcelas
para reserva de cota comprometeria a vantajosidade da contratacdo, pois a melhor proposta e,
consequentemente, a economia de escala, € obtida com a contratacdo do grupo integral.



2.11.2.2. Inviabilidade Técnica e Operacional: Os servicos de Coffee Break (Itens 1 e 2) e
Coquetel (Item 3) séo interligados e exigem uniformidade de execucédo e padronizacdo para o
sucesso dos eventos institucionais. A contratacdo de mdltiplas empresas para atender a um
mesmo evento comprometeria a logistica da operacdo, custos gerenciais e administrativos, a
padronizacao dos servicos, a qualidade e a tempestividade na entrega, além de gerar conflitos de
gestao.

2.11.2.3. Risco na Execucéo e Apuracao de Responsabilidade: A adjudicacdo por cotas elevaria o
risco de inexecucéo total ou parcial de parte do servico, 0 que seria tecnicamente desastroso para

a Administracdo, aléem de tornar a apuracdo de responsabilidade inviavel devido a potencial
divergéncia entre fornecedores.

2.11.3. Portanto, a ndo aplicacdo da reserva de cota visa garantir a contratagcdo mais vantajosa
para a Administracdo Publica, preservando a economicidade, a integridade técnica e a qualidade
dos servicos essenciais.

2.12. CONSORCIOS

2.12.1. O objeto da presente contratacdo refere-se a prestacdo de servicos de coffee break,
atividade que apresenta baixa complexidade técnica e operacional. Trata-se de servico comum,
amplamente ofertado no mercado local e regional por uma vasta gama de empresas de pequeno,
meédio e grande porte. A natureza do servico nao exige tecnologias sofisticadas, mobilizacdo de
grandes estruturas ou aportes financeiros extraordinarios que justifiquem a unido de esforcos de
duas ou mais empresas.

2.12.2. Considerando o ramo de atuacao (alimentacéo e eventos), verifica-se a existéncia de um
mercado extremamente pulverizado. A vedacao a participacdo de consorcios, neste caso
especifico, ndo restringe a competitividade, uma vez que o nimero de empresas individuais aptas
a atender integralmente as exigéncias do Termo de Referéncia € elevado. O instituto do consércio
deve ser utilizado para viabilizar objetos de vulto que empresas isoladas ndo conseguiriam
executar, o que ndo se aplica ao presente caso.

2.12.3. A execucdo de servicos de alimentacdo exige um controle rigoroso de qualidade, higiene e
prazos de entrega. A fragmentacédo da execucédo entre diferentes empresas consorciadas poderia
gerar riscos a unidade de comando e a padronizacéo dos produtos entregues. O gerenciamento
de um consoércio para um servico de natureza continua e simples imporia a Administracao Publica
um onus fiscalizatério desproporcional, dificultando a responsabilizacdo imediata em caso de
falhas na prestacdo do servigo ou infragdes sanitarias.

2.12.4. A admisséo de consércios demanda uma andlise documental e juridica mais complexa e
exaustiva na fase de habilitacdo. Diante de um objeto de baixa complexidade, tal esfor¢o
administrativo mostra-se contrario ao principio da eficiéncia e da economicidade, visto que ndo ha
ganho técnico ou econdmico que compense 0 aumento da carga burocratica no gerenciamento do
certame e do futuro contrato.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO E EXECUCAO
3.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO
3.1.1. As descri¢Bes dos servicos estdo indicadas abaixo, sendo:

e |tem 1 - Servico de Coffee Break (Cardapio 1)
e |tem 2 - Servigo de Coffee Break (Cardapio 2)
e |tem 3 - Servico de Coquetel.



3.1.2. A execucao do item 1 e item 2, dar-se-a em quantidade minima de 15 (quinze) pessoas.

3.1.3. Quando o fornecimento for referente ao item 3 (coquetel), a contratada devera fornecer toalhas de
tecido, talheres, copos e tagas de vidro, guardanapos, pratos, garrafas térmicas, travessas, bandejas de inox,
loucas em porcelana, jarras, gelo de agua filtrada ou mineral, méo de obra de um gargcom para cada grupo de
15 participantes do coquetel, e demais recursos e insumos necessarios para a execu¢ao dos servi¢os.

3.1.3.1. Em relacdo ao servico de Coquetel, ressalta-se que o detalhamento especifico dos itens a serem
servidos no evento sera informado na Ordem de Servico, a ser encaminhada pela Contratante com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas. Esta medida se faz necesséria em virtude da variedade
de opcdes de cardapio disponiveis para este servico, cuja selecdo final cabera a Contratante, diferentemente
do estabelecido para os servi¢os de Coffee Break.

3.1.4. E de responsabilidade da contratada dispor dos equipamentos/materiais necessarios para eventual
preparacdo ou aquecimento de alimentos no local em que serdo servidos (como por exemplo: fritadeira, forno
elétrico, forno microondas, réchaud, etc), bem como para resfriar as bebidas que séo servidas geladas.

3.1.5. Os materiais, alimentos e demais insumos/recursos deverdo estar em quantidades suficientes ao
atendimento satisfatério das pessoas a serem servidas.

3.1.6. Abaixo estdo discriminadas as opc¢les de cardapio que a DPE/MS podera escolher no caso de
fornecimento de Coquetel, bem como o cardapio a ser servido no caso de Coffee Break.

3.1.7. Cardapio referente ao Coffee Break (cardapio 1):

COFFEE BREAK - CARDAPIO 1
DESCRIGCAO LANCHES

Salgados: Coxinha de
frango; Bolinha de
queijo com milho;
Enroladinho de
presunto e queijo;
Chipinha; e Sopa
paraguaia

BEBIDAS DESCRIGCAO

Servido em garrafas
separadas, adocado
e sem aculcar, com
fornecimento de
acucar e adocante
em po ou liquido

Café (opcao
de café
adocado e
sem acucar)

10(dez) unidades por
pessoa atendida,
(sendo duas de cada)

Sabores: laranja ou
abacaxi com horteld,

Suco natural
ou polpa

com fornecimento
de aclcar e
adocante, em p6 ou
liquido. Minimo 200
ml de cada opcao
por pessoa

Bolo fatiado: Bolo de
cenoura com cobertura
de chocolate; e Bolo
caseiro simples (laranja
0U C0CO0)

Minimo 01 (uma) fatia
de 509 de cada opc¢ao
por pessoa, totalizando
02(duas) unidades por
pessoa.

Agua mineral
com e sem
gas,
refrigerante de
cola normal e
zero aclcar e
guarana.

Minimo 200 ml de
cada opcao por
pessoa

Mini sanduiches:
Sanduiche de presunto,
queijo e alface.

Sanduiche: pasta de
frango com maionese

Minimo 02 (duas)
unidades em cada
opcao, sendo 01 (uma)
em pao sirio e outra em
pao de leite, totalizando
04 (quatro) unidades
por pessoa.

3.1.8. Cardapio referente ao Coffee Break (cardapio 2):

COFFEE BREAK - CARDAPIO 2




BEBIDAS DESCRICAO LANCHES DESCRICAO
, I : inh
Café Servido em garrafas Salgados ngm ade
. frango ou Bolinha de
(opcéo de |separadas, adocado > . . .
café e sem aclcar. com queijo com milho; (06) seis unidades por
adocado e fornecimgento ,de Enroladinho de presunto e|pessoa atendida (sendo
semg actcar e adocante gueijo ou Croissant de duas de cada)
. ¢ . . (; frango; Chipinha ou Sopa
acucar) em po ou liquido .
paraguaia
Sabores: laranja ou
b [ hortela : .

abacaxi com ortela, . . Minimo 01 (uma) fatia
Suco com fornecimento de |Bolo fatiado: Bolo de de 504 de cada oncio

acucar e adogante, |cenoura com cobertura de g .pg
natural ou i L . por pessoa, totalizando

olba em po ou liquido. chocolate; ou Bolo caseiro 01(uma) unidade por

pop Minimo 200 ml de simples (laranja ou coco) 055085 P

cada opcao por P

pessoa
Agua
mineral Mini duiches: Minimo 02 (duas)
com e sem Sm'ds'j’“;l uollc es: ) unidade em cada
gas, Minimo 200 ml de an" uic Tf € presunto, opcao, sendo 01 (uma)
refrigerante |cada opcao por quelo € aftace. em péo sirio e outra em
de coIT pessoa Sanduiche: pasta de ggodde leite, .t(;)tzllzando
nhorma ? frango com maionese (duas) unidades por
zero agucar pessoa.
e guarana.

3.1.9. Cardépio referente ao Coquetel:

COQUETEL

COMIDAS

BEBIDAS

ENTRADA:

1 tipo de canapé ou finger food

Opcodes: ricota com tomate seco ou gorgonzola com geleia de
abacaxi, ervas finas ou Cream Cheese com bacon e geleia de
pimenta)

5 tipos de salgados (2 assados e 3 fritos)

Opcoes Assados: mini quiche (04 queijos com alho poré, espinafre,
mussarela de bufala com tomates secos, palmito);

Folhados (quatro queijos, queijo brie com geleia de frutas
vermelhas, frango com catupiry);

Empada de palmito; pastéis de forno (peito de peru com ricota
temperada, palmito com catupiry)

Opcdes Fritas: bolinho de bacalhau, bolinho de mandioca com
Carne Seca, mini kibes, mini pastéis de carne seca com catupiry,
mini coxinha de frango com catupiry e rissoles de frango.




MESA DE FRIOS:

5 tipos de queijo

4 tipos de frios

4 tipos de complementos
1 tipo de antepasto

1 tipo de mousse

5 tipos de pées

Opcdes de queijo: Brie com geleia, Esférico, Estepe, Gruyere;
Gouda, Gorgonzola, Mussarela de bufala, Mussarela de nozinho
temperada, parmesao, parmesao ocado com mel e peca; Masdame,
Provolone.

Opcdes de frios: Blanquet de peru, Copa, Lombo canadense,

Lombo defumado, Presunto cozido, Presunto cru, Salame
hamburgués, Salame italiano ou Salame milano.
Opcdes de Complemento: Azeitonas Pretas Portuguesas,

Azeitonas Verdes, Azeitonas Pretas Gordal, Babaganuch, Caponata
de berinjela, Carne marinada, Coalhada seca, Frutas da época,
Lagarto com molho de alcaparras, Rocambole de atum com passas,
Rocambole italiano, Rocambole de escarola, Salpicdo de frango,
Sardela Involtini de zuchini (enroladinho de abobrinha de ricota
temperada e nozes ao pesto de tomate seco), Tomate seco, tender
a Califéornia, Terrine de cream-cheese com tomate seco, Terrine de
berinjela (berinjela, queijo, tomate seco com rucula e molho de mel),
Panzanella com anchovas em cama de verdes, Quiche de frango
com molho de queijos e champignon.

Opcdes de Antepasto: Atum ou Azeitona ou Defumados ou Ervas
Finas ou Frango ou Gorgonzola ou Ricota ou Tomate Seco)
(Opcbes de Antepasto: Azeitona ou Ervas Finas ou Frango ou
Ricota ou Tomate Seco.

Opcdes de Mousses: Cream Cheese ao pesto de manjericdo ou
Cream Cheese com geleia de pimenta ou Gorgonzola com abacaxi
ou Salsa Fresca ou Salsdo com molho golf.

Opcoes de Paes: Mini baguetinhas com gergelim, Mini brioches,
Mini ciabatta, Mini francés, Mini pdo de batata, Pao italiano, Pao
napolitano, Pao sirio, Torradas com orégano ou Torradas sem
orégano

PRINCIPAL

2 tipos de salada, 1 tipo de carne vermelha, 2 tipos de massa, 1 tipo
de arroz

Opcdes de salada: Ceasar’s Salad (folhas nobres, croutons, lascas
de parmesédo e molho ceasar’s) ou Salada de carpaccio com ricula

ao molho de alcaparras ou Salada Bacchus (alface americana,

MESA DE CAFE:

Ché, Café (opcao

de café adocado e
sem agucar).

Agua mineral com e
sem gas.

Refrigerante de cola
normal e zero
aclcar e Guarana.

2 tipos de sucos de
fruta natural ou

polpa.

Minimo 200 ml de
cada opcao por
pessoa




acelga, agrido, pepino japonés, chalotte, manga, abacaxi, molho
bacchus).

Opcodes de carne vermelha: Contrafilé ou Maminha ou Lagarto ao
molho madeira;

Opcoes de massa: Canelone aos quatro queijos ou Fetuccini com
tomates secos e azeitona preta ou Penne ao pesto de funghi com
manjericdo ou Rondele de presunto e queijo ao suave molho de
queijo.

Opcodes de arroz: Branco ou Primavera (com Legumes).
SOBREMESA:
2 tipos de sobremesa ou 1 tipo de sobremesa e 3 tipos de bombons.

Opcdes de sobremesa: Cheesecake com calda de frutas
vermelhas ou Brownie com sorvete de creme e calda de frutas
silvestres ou Cascata de sorvete (morango, creme e chocolate),
acompanhado de caldas de chocolate e morango, farofa de
castanhas e waffer ou Parfait (frutas refrescantes com sorvete de
creme e calda de caramelo).

MESA DE CAFE

2 tipos de Petit-fours (salgado e doce) para mesa de café.

3.2. EXECUCAO DOS SERVICOS

3.2.1. A entrega e execucdo deverdo ser efetuadas mediante requisicdo de fornecimento, formalizada pela
contratante, nela devendo constar:

3.2.2. Data, o valor unitério da entrega, a quantidade pretendida, o local para a entrega, o prazo, o carimbo e
a assinatura do responsavel, sendo efetuado diretamente pelo 6rgdo, devidamente autorizado pela
autoridade superior, e ainda acompanhado pela nota de empenho ou instrumento equivalente, contendo o
numero do contrato;

3.2.3. Bem como, o horario em que devera ser servido o Coffee Break ou o Coquetel, e, quando for o caso, a
indicacdo da opcao do cardapio.

3.3. Responsabilidade da contratada:

3.3.1. Indicar funcionario que ficara responsavel pela orientacdo e coordenacdo durante a prestacdo dos
servicos.

3.3.2. O funcionério indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes relacionadas a
prestagdo dos servicos, inclusive a corre¢do de situacdes adversas, devendo estar munido de telefone
celular.

3.3.3. O pessoal a servigo da contratada devera estar devidamente identificado por crach& e uniformizado.

3.3.4. No caso de prestacdo de servicos de buffet, para fornecimento de coquetel, a empresa devera
disponibilizar servico de um gargcom para cada grupo de 15 participantes.

3.3.5. Organizar o local onde sera servido o coquetel, bem como verificar, acompanhar e preparar 0s



recursos necessarios para servir os alimentos e bebidas; ficando, também, responséavel pelo recolhimento do
material ap6s o evento.

3.3.6. Diligenciar para que o Coffee Break e o Coquetel sejam servidos de acordo com o cardapio
estabelecido no Termo de Referéncia, bem como atentar-se aos horarios estabelecidos, dimensionando a
guantidade de alimento a ser servido, levando em considera¢do o nimero de pessoas a serem atendidas e o
intervalo de tempo disponivel, efetuando com presteza as reposi¢cdes que se fizerem necessarias quando o
servigo nao for volante.

3.3.7. No caso de prestacdo de servico de fornecimento de Coffee Break, os alimentos deverdo ser
entregues a fiscalizacdo do contrato com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do horario informado no Oficio
ou Requisicao;

3.3.8. No caso de prestacdo de servicos de buffet, para fornecimento de coquetel, o local devera estar
preparado 02 (duas) horas antes do horario informado no Oficio ou Requisicao;

3.3.9. A empresa devera preparar os alimentos com produtos de primeira qualidade, bem como cumprir
rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria para o estabelecimento e veiculo utilizado no transporte, e
principalmente no quesito higiene, acondicionamento e transporte dos alimentos, que devera ocorrer em
carro fechado, obedecendo aos atos normativos da Vigilancia Sanitaria, conforme o RDC 216/04 da ANVISA.

3.3.10. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Contratante na prestacéo dos servicos.

3.3.11. Todos os alimentos devem ser acondicionados e mantidos adequadamente para a preservacao das
condicOes ideais de consumo.

3.3.12. A empresa deve observar a aparéncia (aspecto estético) dos alimentos, que devem ser devidamente
embalados para a entrega, observadas as cautelas pertinentes ao servi¢o contratado.

3.3.13. No caso de alimentos que necessitem ser mantidos sob refrigeracdo até o momento do servico, a
empresa devera comunicar essa hecessidade por ocasido da entrega dos alimentos, para que sejam
adotadas as providéncias de conservagao dos alimentos.

3.4. Eventualmente, podera ser requerido o fornecimento da alimentacdo para entrega em outro local,
sempre dentro do municipio de Campo Grande, e/ou outro horario, mediante comunicacdo prévia pelo
contratante.

3.5. O eventual atraso na entrega sera registrado pela Fiscalizacdo e podera implicar em penalidade a
empresa contratada por descumprimento de obrigacao contratual.

3.6. Havendo atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o Fiscal do Contrato poderd ndo aceitar a
entrega da alimentacdo, devendo comunicar o fato & unidade competente, para fins de sancdo a empresa
contratada.

3.7. O recebimento sera efetuado na ocasido da entrega da alimentacdo, compreendendo, dentre outras, as
seguintes verificacdes:

a) correspondéncia da alimentacdo fornecida com disposto neste Termo de Referéncia, relativamente ao
cardgpio fixado, quantidades de porcgbes, condicbes de acondicionamento, qualidade e aparéncia dos
alimentos, dentre outros aspectos pertinentes;

b) pontualidade da entrega,;

c) fornecimento dos utensilios necessarios ao servigo, tais como bandejas, travessas, pegadores,
guardanapo, filme plastico para embrulhar os alimentos, e outros utensilios de vidro, metal, madeira ou vime
para apresentacdo e prepara¢do de mesas, inclusive as toalhas.



3.8. Em caso de ser constatada inconformidade que impeca a aceitagcdo do fornecimento (ex.: entrega de
alimento notadamente improprio para consumo, auséncia de utensilio necessério para o servigo, etc.), sera
procedida a recusa de recebimento, com registro formal da ocorréncia.

3.9. A recusa de fornecimento podera ser parcial, isto €, apenas em relagdo a determinado(s) item(s), ou
total, isto é, devolucao de toda a alimentacao fornecida.

3.10. A Fiscalizacdo comunicara a contratada a irregularidade verificada, para ciéncia e adocdo de medidas
no sentido de ser evitada reincidéncia.

3.11. SUBCONTRATAGAO

3.11.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, exceto se a subcontratacdo estiver
vinculada a prestacéo de servigo acessorio.

3.11.2. A subcontratacdo de partes do objeto, restrita a servicos de natureza acesséria, técnica ou
complementar, sera admitida nos termos do art. 122 da Lei n® 14.133/2021 e seus paragrafos, desde que
expressamente autorizada pela administracdo e compativel com as exigéncias de habilitacdo técnica e
demais condi¢des estabelecidas no instrumento convocatorio.

3.11.3. Qualquer ato que implique a substituicdo do Contratado por outra pessoa juridica, como a fuséo,
cisdo ou incorporacao, somente sera admitida mediante expresso e prévio consentimento da Contratante,
mediante a formalizacdo de Termo Aditivo, desde que:

a) Seja mantida a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte (quando for o caso);
b) Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao;
c) Sejam mantidas as demais clausulas e condicfes do contrato; e

d) Nao haja qualquer prejuizo a boa execucéo das obrigacdes pactuadas.

4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
4.1. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

4.1.1. Verificar minuciosamente a conformidade dos bens recebidos com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo.

4.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo da contratacao e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada.

4.1.3. Prestar a Contratada todas as informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados.

4.1.4. Comunicar a Contratada, por e-mail ou outro meio, em caso de impossibilidade técnica, sobre
imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido nos termos constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.5. Comunicar a empresa Contratada para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133/21.

4.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos.



4.1.7. Efetuar as retengfes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que
couber.

4.1.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execucgédo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de a toda Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.1.9. Aplicar a Contratada as sanc¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia.
4.2. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

4.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Edital e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

4.2.2. A Contratada deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cbes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e declaragdo de optante
pelo Simples (se for o caso).

4.2.3. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional, deverd encaminhar a Secretaria
de Gestdo Administrativa a declaracdo de optante, para fins de auséncia de retencao tributaria na fonte, de
acordo com o modelo constante do anexo IV da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012.

4.2.4. A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

4.2.5. A Contratada deverda comunicar a Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) Uteis que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

4.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado ao Contratante ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficarda autorizado a descontar dos
pagamentos devidos, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

4.2.7. A Contratada devera manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo ou
procedimento de contratacdo direta.

4.2.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto
de interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execucao do objeto da
contratacdo, devendo orientar 0os seus empregados nesse sentido.

4.2.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato, sera efetuado em parcela Unica
mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 10 (dez) dias, ap0s a apresentacdo da respectiva nota
fiscal e/ou documento hébil para pagamento, devidamente atestada pelo setor competente, conforme dispde
o art. 140, inciso |, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021 e alteracdes.



5.2. A Contratada, durante toda a execucado do contrato, deverd manter todas as condi¢ces de habilitacdo e
gualificacdo exigidas no contrato.

5.3. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certiddes da Contratada, a mesma sera
notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em processo administrativo
instaurado para esse fim especifico.

5.4. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem 5.3 podera ser
prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

5.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal e trabalhista quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela
Administracdo, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

5.6. Persistindo a irregularidade, a Contratante, em decisdo fundamentada, devera aplicar a penalidade
cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

5.7. N&do sera efetuado qualquer pagamento a empresa Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacéo
da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

5.7.1. Na pendéncia de liquidacdo da obrigacédo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual o valor serd descontado da fatura ou créditos existentes em favor da Contratada.

5.8. O documento de cobranca da Contratada sera mediante nota fiscal/fatura.

5.9. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu critério, podera
devolvé-la para as devidas correcdes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar indevida, nesta
hip6tese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

5.10. Na hipétese de devolucéo, a nota fiscal/fatura serd considerada como ndo apresentada, para fins de
atendimento das condi¢des contratuais.

5.11. No caso de atraso de pagamento, desde que a contratada néo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, serdo devidos pela contratante encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples.

5.12. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = | x N x VP, onde:

EM = Encargos moratérios devidos;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestagdo em atraso.

1= (TX)

| = (6/100)/365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento)



5.13. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, nenhum compromisso que |Ihe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou ndo instituicdes financeiras.

5.14. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

5.15. A Contratante efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicbes sobre todos os pagamentos
devidos a Contratada.

5.16. A Defensoria Publica Estadual, é isenta de IOF, conforme disposto no 83°, do art. 2°, do Decreto n.
6.306, de 14 de dezembro de 2007.

5.17. As despesas com deslocamento de pessoal da Contratada ou de seus representantes serdo de sua
exclusividade responsabilidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A atuacdo dos gestores e fiscais responsaveis por este contrato observara as disposi¢cdes contidas na
Resolucdo DPGE n° 317, de 14 de abril de 2023, bem como na Lei n® 14.133, de 2021.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. As infracBes disciplinares e as san¢des serdo regidas nos termos da Resolucdo DPGE n° 365, de 17 de
janeiro de 2025, bem como na Lei n° 14.133, de 2021.

8. REAJUSTE

8.1. Os precos oriundos da presente contratacao serédo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado do
relatdrio de cotacao (25/11/2025), apds poderdo sofrer reajuste aplicando-se o indice previsto no instrumento
contratual exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.1.1. O valor constante da nota fiscal, quando da sua apresentacdo, nao sofrera qualquer atualizacdo
monetaria até o efetivo pagamento.

8.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

8.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.4. Eventual reajuste dos precos esta submetido & periodicidade anual, observado o Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, ou outro que vier a substitui-lo.

8.5. O primeiro reajuste ocorrerd apdés 12 (doze) meses contados de 25/11/2025 (data do
orcamento estimado), utilizando-se a variacdo do indice ocorrida entre 0 més da data do
orcamento e 0 més do aniversario de 1 ano.

8.5.1. Os reajustes subsequentes ao primeiro observaréo o intervalo minimo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de efeitos do ultimo reajuste aplicado.

8.5.2. Para o célculo dos reajustes subsequentes, o indice incidira sobre o valor vigente no



momento da solicitacdo, e a variagdo do IPCA sera apurada considerando-se o periodo
acumulado entre o més do ultimo reajuste e 0 més da nova anualidade.

8.6. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, sera de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento pela administracéo.

8.7. O prazo para resposta ao pedido de repactuacao de precos sera de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento pela Administracgéo.

8.8. Quando a correc¢éo do indice for negativa, ndo seré aplicada.

9. VALOR ESTIMADO DA LICITAGAO

9.1. O valor estimado foi definido conforme a Instrucdo Normativa DPGE n° 03/2022, que orienta a realizacao
da pesquisa de precos e definicdo do preco de referéncia para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servicos pela Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul.

9.2. A pesquisa de precos foi realizada utilizando as seguintes fontes: banco de precos contratado e pesquisa
direta com fornecedores.

9.3. A cesta de precos ficou definida da seguinte maneira:

Servico de Coffe Break - Cardapio |

Fonte Valor Unitario (RS)
Prime Buffet 45,00
Dois Amores 49,50
Bico Pitanga 42,00
Banco de Precos 23,50
Preco Unitario Estimado 45,50

Servico de Coffe Break - Cardapio Il

Fonte Valor Unitario (R$)

Prime Buffet 40,00

Dois Amores 39,90

Bico Pitanga 28,00

Banco de Precos 37,00

Preco Unitario Estimado 38,97

Coquetel

Fonte Valor Unitario (R$)

Prime Buffet 300,00

Dois Amores 199,90

Bico Pitanga 120,00

Banco de Precos 163,88
Preco Unitario Estimado 161,26




9.4. Para definir o preco de referéncia, foi utilizado a planilha de desvio padrdo, fornecida pela
Superintendéncia de Gestdo da Informacao da Secretaria de Estado de Fazenda/MS.

9.5. Com os valores descritos acima, foi realizada a média saneada, onde o0s valores inexequiveis e
excessivamente elevados foram expurgados, resultando assim no Preco Unitario Estimado e um Valor Global
de R$ 202.806,00 (duzentos e dois mil, oitocentos e seis reais).

Item Quant. | Valor Unitario (R$) | Valor Total (R$)
IServu;o de Coffe Break - Cardapio 2000 45,50 91.000.00
ISerwgo de Coffe Break - Cardapio 800 38,97 31.176.00
Coquetel 500 161,26 80.630,00
VALOR TOTAL 202.806,60

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoco do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
LOTE.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO
10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

10.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficarA condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;



10.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

10.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

10.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

10.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.16. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual (prestacao
de servigos).

10.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
abrangendo a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN), em conformidade com o art. 68 da Lei n® 14.133/2021 e o art. 193 do Cédigo
Tributério Nacional.

10.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA
10.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante.

10.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il).

10.21. Balango patrimonial, demonstracdo de resultados de exercicio e demais demonstra¢des contaveis dos
2 (dois) ultimos exercicio sociais, comprovando:

10.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

10.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.



10.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

10.21.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, 8§1°).

10.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.24. Declaracéo de Informagfes Socioeconémicas e Fiscais (DEFIS) pode substituir o Balango Patrimonial
e a Demonstracdo do Resultado de Exercicio (DRE) para empresas optantes pelo Simples Nacional, como
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

QUALIFICACAO TECNICA

10.25. A exigéncia de comprovacéao de aptidao técnica, por meio de atestados, justifica-se pela
necessidade de assegurar que a licitante detém experiéncia prévia e capacidade operacional
compativeis com as especificidades do fornecimento de alimentacado, garantindo a observancia a
padrdes de higiene, seguranca alimentar e pontualidade logistica, de modo a salvaguardar a
Administracéo Publica contra riscos de inexecucdo ou prestacéo de servico deficitario que possa
comprometer as atividades institucionais.

10.26. Para fins de QUALIFICACAO TECNICA, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

10.26.1. Atestado de capacidade técnica da licitante, emitido(s) por entidade da Administracéo
Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada, que comprove de
maneira satisfatoria, a aptiddo para desempenhos de atividade do objeto a ser licitado,
correspondente de 10% (dez por cento) do quantitativo do fornecimento de coffee break por
pessoa.

10.26.2. Para atendimento do quantitativo exigido no subitem anterior, sera permitido o somatério
de atestados de capacidade técnica.

10.26.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.26.4. O atestado de capacidade é a forma pela qual se pode avaliar o relacionamento das
proponentes com outros 0rgaos ou instituicdes publicas e privadas, visando assegurar que a
contratacao seja feita com fornecedores que possuem experiéncia com a execuc¢éo do objeto da
mesma natureza. Possui ainda, a finalidade de assegurar a comprovacao, de maneira satisfatoria,
de que a empresa licitante detém capacidade logistica na execucao do objeto a ser contratado,
relacionada a quantidade e ao prazo de fornecimento, e reduzir riscos com a contratacao de
empresas que possam interromper o fornecimento dos itens, causando assim prejuizos a
prestacao dos servicos a Administracao Publica.

10.27. ALVARA/LICENCA DA VIGILANCIA SANITARIA expedido pelo Orgéo da Vigilancia
Sanitaria competente da Secretaria de Saude do Estado ou do Municipio de origem da empresa,
quando houver delegacdo de competéncia para emissao de alvara pelo Municipio, dentro do
prazo de validade.



10.28. A exigéncia de apresentacdo de Alvara ou Licenca da Vigilancia Sanitaria justifica-se pela
natureza do objeto, que envolve a manipulacao e o fornecimento de géneros alimenticios, sendo
indispensavel a comprovacao de que a licitante atende as normas higiénico-sanitarias vigentes e
possui condi¢des técnicas adequadas de armazenamento, preparo e transporte, visando garantir a
seguranca alimentar dos usuarios e prevenir riscos a saude publica.

PROPOSTA

10.29. As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessao publica a ser estabelecida no preambulo do Edital, independente de declaragéo da licitante.

10.30. Néo seréo exigidos documentos adicionais como condi¢do das propostas.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

11.1.1. O prazo de vigéncia da ARP sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
conforme art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

11.1.2. A ARP podera ser prorrogada por igual periodo (mais 12 meses), desde que haja anuéncia do
fornecedor e seja comprovado o preco vantajoso (art. 84 da Lei n. 14.133/2021).

11.1.3. A adjudicataria sera convocada para a assinatura da ARP. O prazo para a assinatura é de 7 (sete)
dias Uteis, contados a partir da convocacdao, sob pena de decair o direito a contratacéo.

11.2. PRAZO DE VIGENCIA E ASSINATURA DO CONTRATO

11.2.1. Cada contratacdo sera celebrada por meio de instrumento contratual, nota de empenho ou
documento equivalente, conforme estabelecido no Edital.

11.2.1.1. O prazo para a assinatura do contrato, retirada da nota de empenho ou documento equivalente sera
de 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da convocacéo.

11.2.2. Avigéncia sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do instrumento, podendo ser prorrogado
por igual periodo, conforme o art. 84, Paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021.

12. FUNDAMENTAGAO LEGAL

12.1. O presente Termo de Referéncia rege-se pelas normas instituidas por meio da Lei Federal n°® 14.133/21
e suas alteracBes, e na forma e condi¢cbes fixadas na Legislacdo Vigente, bem como o disposto nas
Resolucdes e Instru¢cdes Normativas da Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul.

12.2. Todas as Resolucdes e Instrucdes Normativas da DPGE/MS que gerem as contratacbes desta
Instituicdo  estdo  disponiveis para consulta no site: https:/lwww.defensoria.ms.def.brimenu-
defensoriallegislacao-institucional.

13. RESCISAO CONTRATUAL
13.1. A rescisédo contratual podera ser:

13.1.1. Determinada por ato unilateral e estrito da Administracdo, nos casos enumerados no artigo 138,
inciso | e art. 139 da Lei 14.133/2021.



13.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacao ou por comité de resolugéo de
disputas, desde que haja interesse da Administracéo.

13.1.3. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por deciséo judicial.

13.2. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial por parte
da CONTRATANTE, a retencdo dos créditos decorrentes do instrumento contratual ou documento
equivalente, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sancdes previstas neste ajuste, até a
completa indenizag&o dos danos.

13.3. O instrumento contratual ou documento equivalente podera ser denunciado, por qualquer das partes,
mediante aviso prévio com antecedéncia minima de trinta dias, por meio de correspondéncia protocolizada.

13.4. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracéo sera cabivel, a ndo
ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela CONTRATANTE, e comprovadamente realizadas pela
CONTRATADA, previstas no instrumento contratual ou documento equivalente.

13.5. Em caso de cisdo, incorporacdo ou fusdo da CONTRATADA com outras empresas, cabera a
CONTRATANTE decidir pela continuidade do instrumento contratual ou documento equivalente.

13.6. As partes reconhecem os direitos da administracdo, em caso de rescisdo administrativa prevista no art.
138 e 139 da Lei Federal 14.133/2021.

14. ANEXOS

Anexo | - Cardapio Detalhado

Campo Grande — MS, assinado e datado digitalmente.

Rodolfo Olmedo Borges
Técnico de Defensoria

Pedro Henrique Garcia de Almeida
Analista de Defensoria

Documento assinado eletronicamente por RODOLFO OLMEDO BORGES, TECNICO DE
DEFENSORIA, em 10/02/2026, as 15:51, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por PEDRO HENRIQUE GARCIA DE ALMEIDA,
ANALISTA DE DEFENSORIA, em 10/02/2026, as 15:53, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://bit.ly/3TOMKe9 informando o
% codigo verificador 0413087 e o codigo CRC 3E5A6D17.
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